湖师院教〔2004〕23号

湖州师范学院公共选修课管理办法

    公共选修课是面向全校本科各专业学生开设的以人文素质与科学素质教育为核心的综合素质类通识教育课程。通过开设公共选修课，可进一步优化课程体系，促进文理渗透，拓宽学生的知识面，完善学生的智能结构，提高学生的文化素质和职业技能，增强学生的社会适应能力。为了加强公共选修课的管理，全面提高教育质量，特制定本办法。
一、公共选修课的开设

 1.课程开设应涉及人文社科、自然科学、师范教育和艺术体育等学科，有利于拓宽、更新学生的知识结构，发展学生的个性和兴趣。

 2.结合本地实际和社会发展需求，反映地方特色，反映本地经济发展、民情风俗、历史渊源等文化课程。

 3.根据专业特点，反映本专业最新研究成果和在本领域尚未解决的问题、正在探索的课题等。

4.专业培养方案中规定的公共选修课包括人文社科、自然科学、师范教育和艺术体育四类。在课程设置中，公共选修课约占4％，每位学生必须修满6学分。

5.学生选课人数少于20人的课程一般不能开课。
二、公共选修课的申报

1.各学院应挖掘潜力、踊跃开设面向全校的公共选修课。各学院每学期至少申报6门，直属教学单位每年申报1－2门。

2.各学院在申报公共选修课时，要按照公共选修课的设置原则，充分考虑课程的教学条件和课程的适应性，统筹安排教师的教学任务，并按要求填写《湖州师范学院公共选修课申报表》，同时上报该课程授课计划、教学大纲、教材或讲义。

3.公共选修课每学期申报一次 ，上学期已开设并受学生欢迎的课程可重复申报。

4.教务处审核各学院申报的公共选修课程，经汇总、筛选后向学生公布。

三、公共选修课的选课

1.每位学生必须在第二学期至第六学期开设的公共选修课中选择课程修读，并必须修满6学分。其中文科专业学生至少选修自然科学类课程2学分、理科专业学生至少选修人文社科类课程2学分，师范专业学生至少选修师范教育类课程2学分，艺术体育类课程（除艺术体育专业学生外）至少选修2学分，具体要求参见各专业培养方案修读说明。

2.学生按照教务处的通知时间和要求，于每学期期末学生选课阶段在网上进行选课。

3.学生在校期间如果已修满6学分，可以通过选择修读公共选修课冲抵任意性课程学分。

4.学生可从第二学期开始，也可根据各学期的学习任务和本人的精力自定修读时间。学生不得选报本专业培养方案中所列课程或临近内容的课程。

5.学生于开学初有一次试听机会，试听后不满意的课程，可以在开学后的前两周进行补退选，学生补、退选课时须先退后补。

6.学生选课人数少于20人的课程一般不安排开课，选修该课程的学生应重新选课。

四、纪律与考勤

１.从第３周开始，由各选修课教学班班长负责学生考勤。教学班班长由任课教师指定，也可由任课教师直接考勤。

２.学生请假必须凭请假条和有关证明事先办理请假手续。请假一次，由任课教师批准；请假一次以上，由开课学院批准。

３.学生缺旷课累计超过总学时三分之一或缺交作业次数累计达三分之一者，均不得参加该课程的考核。

４.任课教师随机点名累计３次旷课或教务处、开课学院抽查累计２次旷课的学生，取消其该课程的听课与考核资格，并通知学生所在学院，予以通报批评。

五、成绩考核

1.公共选修课实行学分制，每门课程一般为36学时，计2学分。在校期间，本科生必须修满6学分，否则不予毕业。

2.所开设的公共选修课程的考核，由任课教师根据课程教学大纲确定考核方式，一般有考试、考查或读书报告、小论文等。

3.学生修完选读课程并通过考试成绩合格者，可以取得相应学分。但未办理选课手续自行修读者不能获得该课程学分。所选课程考核不合格或没有按照要求上课不能取得成绩的一律不补考，不计学分，可以重修或另选其他课程。

4.公共选修课考试结束后，任课教师须在网上登记学生成绩，并将学生成绩名册原始记录交教务处教务管理科，归入学生学籍档案。

六、教学管理

1.公共选修课的教学由开设课程的学院负责组织实施。修读公共选修课的学生分布在各学院，教务处要为开设公共选修课做好协调工作，要经常了解学生对公共选修课的意见和建议，并及时反馈有关学院。

2.任课教师具体负责对本班教学的管理，每次上课按选课名单进行点名，旷课两次视为自动放弃该课程的修读。

本办法由教务处负责解释。
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