
湖州师范学院教育实习工作流程图（2011年3月制）
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依据：1.《湖州师范学院教育实习实施细则》（湖师院发【2005】29号）；

2.《湖州师范学院教务处关于做好2011年秋季教育实习工作的通知》（湖师院教字【2011】12号）
教务处根据教学计划制定教育实习工作计划





各学院核对本届师范专业实习生详细名单





省内留湖实习








省内自行联系实习








学生向学院提出申请








学院实习领导小组审批








学院汇总学生各类实习申请表等信息，带队教师和实习组长推荐表报教务处





外省回生源地实习





外省学生回生源地落实实习单位，并填写《外省学生教育实习联系反馈表》反馈学院





学院召开包干地区实习生会议





教务处汇总各类名单，形成师范生实习地区分布详细名单





学院完成师范生教学技能训练和考核





分发学院，学院负责落实包干地区学生实习任务





学院将包干地区的实习学校安排表反馈教务处








与学院师范生教学技能竞赛相结合，选拨优秀学生参加校级竞赛，晋级省级竞赛。





学院将《外省学生回生源地实习安排汇总表》反馈教务处





教务处编制学校教育实习实施方案








各带队教师反馈包干地区实习具体情况（进点时间等）到教务处实践教学中心








学院召开学生实习动员会，发放实习材料





学院组织学生参加教育见习
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9月份，教育实习工作开始，带队教师负责带学生进点，履行带队教师职责，发放教育实习的实习指导费、聘书等





实习生认真进行教学实习、班主任实习和教育调查





10月初，教务处组织教育实习巡回检查工作





带队教师将学生实习成绩档案交学生所在学院，实习带队总结交学院和教务处实践教学中心





各学院进行学生实习成绩的最后评定工作，召开总结交流会议，并将学生成绩、学院总结等存档材料报教务处实践教学中心，同时做好学生归档工作





教务处完成全校教育实习工作总结、交流、评优和存档工作





学校召开带队教师会议、实习组长会议





实习结束前一周，实习生完成公开课、实习总结和调查报告





带队教师协助实习学校完成学生实习成绩、优秀实习生评定工作












