
关于做好“大学生创新创业训练计划”
实验室开放项目2013-2014学年结题工作和2014-2015学年申报 评审工作的通知
各部门、系部：

为了充分发挥实验室的资源优势和学生自主学习的积极性，培养学生创新意识和创新能力，逐步形成高素质创新人才培养的新机制，规范有序地做好实验室开放工作，根据《湖州师范学院求真学院实验室开放管理暂行办法》（湖师院求真教字〔2010〕97号）、《大学生创新创业训练项目经费管理办法》（湖师院发〔2013〕3号）文件要求，现将“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目2013-2014学年结题和2014-2015学年申报、评审工作通知如下：
一、“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目2013-2014学年结题工作
    （一）验收程序

    1.项目负责人做好《湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目总结报告》（附件1）填报工作。
    2.指导教师要指导学生完成项目结题工作。

    3.各系要做好各项目的完成情况评定工作。

    4.学校组织专家对申报结题的项目进行验收并做好学生成绩的认定工作，并根据认定结果划拨剩余项目经费。

（二）经费使用

1.材料费凭发票经系领导审批后，向财务部报销。

2.有下列行为之一的，应退回全部或部分拨款：

（1）资助经费挪作他用的；

（2）资助经费使用帐目不清，不能合理说明经费去向的；

（3）项目验收为不合格项目；

（4）其他违反规定的行为。

（三）送报材料

    1.湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目总结报告；

    2.项目研究成果（其中一项为标志性成果，要求见第4条成果汇编）；

    3.其他反映项目成果的附件材料。

各系（实验中心）于5月15日前统一收齐本单位材料，纸质稿各式一份送至东校区明达楼216办公室，并将电子稿发至qjq914@hutc.zj.cn。学校于5月31日前完成结题验收。

请各系及时通知项目负责人，按时做好开放实验项目的结题上报工作，并进行认真总结，为今后进一步加大实验室开放力度，实现资源共享，提高投资效益奠定基础。

确因特殊原因不能按时完成的项目，项目负责人应做好申请延期结题的有关报批工作，并填写《湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目延期结题申请表》（附件2），经系同意，报教务部备案后方可延长，且只能延长一次，时间不超过三个月，否则按未完成处理。

（四）成果汇编

为了充分展示我校实验室开放取得的优秀成果，加大成果的宣传和推广力度，使其起到积极的示范和辐射带动作用，每个实验室开放项目在结题的同时，必须提交一份标志性研究成果（在规定的研究性成果中注明）。

标志性研究成果包括开放项目研究成果中的论文、实验研究报告和实物成果介绍三种形式，各项目负责人根据项目的实际情况可任选其一进行整理。三种形式的具体写作格式和内容分别参见附件3、4、5，字数控制在3000-8000字之间。

二、“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目2014-2015学年申报、评审工作

（一）申报要求

1.面向全校实验室，凡能向全校学生开放的实验室均可申报开放项目。也可跨系联系落实实验室及指导教师申报开放项目，各系（中心）应免费向学生开放。项目负责人必须为学生。

2.项目负责人以一、二年级学生为主，三年级可以参与。有未结题和已申报其他科研、创新创业项目的学生不得作为项目负责人或成员申报本项目。团队成员一般为5人以下（含负责人），人员须保持相对稳定，原则上不予更改。

3.指导教师需具有中级及以上职称或博士学位，本次申请指导项目不多于2项，每个项目的指导老师不超过2人，近两年指导的项目结题验收不通过的教师本次不得担任指导老师。

4.各系立项的项目数将发至相关负责人邮箱，在保证质量的前提下，如确需增加立项数的，原则上不超过指标数的20%。
5.“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目执行时间为1年。

（二）申报程序

各实验室（中心）应本着积极开展实验教学改革的精神，组织学生申报开放项目。其申报程序如下：

1.项目负责人认真如实填写《湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目申请表》（附件6）。

2.各实验室（中心）统一收齐所有的实验室开放项目申报材料，以备各系评审。

（三）评审办法

1.请各系自行组织专家评审、遴选，将评审结果依次排名，最后将评审材料、结果报教务处认定、备案。

2.各系组织专家评审中，专家组需填写《湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目申请表》中“系专家组意见”一栏和《湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目专家论证意见汇总表》（附件7）。

3.学校将参照各系评审排名结果推荐若干项参加国家级、省级“大学生创新创业训练计划”项目。请各系严格把控项目质量，为下一步的推荐工作做好前期准备。

（四）经费分配

1.按各系人才培养方案的实验教学总学时数和学科专业类别将实验室开放项目经费直接分配到各相关学院（实验中心），由各学院（实验中心）按照制定的实施细则进行分配。原则上理科不超过1500元/项，文科不超过1000元/项。
2.经系评审立项后，教务部先拨60%的经费；经学校最终验收通过的项目再拨剩余经费；优秀的项目奖励200元/项。

3.项目经费主要用于购置实验材料、测试加工、论文发表、专利申请、调研、资料费等开支，实行专款专用，不得用于招待、购置生活用品等与研究内容无关的开支。具体开支范围、报销审核等按《大学生创新创业训练项目经费管理办法》（湖师院发〔2013〕3号）规定执行。
（五）送报材料

1.湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目申请表。

2.湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目专家论证意见汇总表。

请各系（中心）将所有的实验室开放项目申报材料和评审材料统一收齐，按顺序将电子稿于6月10日前发送至qjq914@hutc.zj.cn。联系人：秦洁琼，电话：2321079。

附件：1.湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目总结报告

2.湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目延期结题申请表     　    
3.开放项目成果论文写作格式及内容

4.实验研究报告写作格式和内容

5.实物成果介绍写作格式和内容

6.湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目申请表

7.湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目专家论证意见汇总表

湖州师范学院求真学院院长办公室

2015年4月22日

附件1：

湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目总结报告
项目名称                                     
         申报实验室                                    

         项目负责人                                   

         联系电话                                     
         结题日期                     年            月
教务部制
一、实验项目概况
	开放实验项目题目：

	实验项目类型：□学生参与科研型   □学生科技活动型   □自选实验课题型       □计算机应用技术提高型   □人文素质与能力培养型

	指导教师或实验技术人员姓名：

	实验项目起止日期：

	实验原理：

	所用主要仪器设备及耗材： 

	实验项目的主要结论：


二、项目负责人总结报告

	1、教学开展情况；2、经费使用情况；3、创新点；4、取得的成就获成果；5、存在的不足与整改计划；6、其他意见或建议。(字数一般不少于2500字，可根据需要加页)
指导教师意见：
                                        指导教师签字：     

年    月   日

	系审批意见：
该项目完成情况评价                     分管领导签字：

□优 □良 □中 □及 □差              （学院盖章）    年    月   日

	学校审批意见：

      负责人签字：

                                                     年    月    日


附件2：
湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”

实验室开放项目延期结题申请表

	系名称
	

	项目负责人
	
	项目经费（元）
	

	项目名称
	

	原计划完成日期
	
	申请延长时间
	  

	项目进展情况: 




	申请延期结题的理由：
项目负责人：                           年    月    日

	系审核意见：
                                    系分管领导签字：
    （系盖章）
                                                        年    月    日


附件3：

开放项目成果论文写作格式及内容

项目负责人：

项目成员：

学院：

项目起止时间：

项目题目

此处为项目题目，居中，小三号黑体，加粗；若有副标题，则在主标题下空两格写，四号宋体

                   作者单位  姓名

此处为作者所属院部、姓名，居中，小四号宋体
摘要：此处输入中文摘要，小四号宋体，以300字为宜；“摘要”二字，加粗，小四号宋体

关键字：此处输入中文关键字，小四号宋体，中间用分号隔开，最后一个关键词后不用标点符号。“关键字”三字，加粗，小四号宋体

正文内容：段落大标题用小四号黑体，加粗；其余用小四号宋体；行距为固定值22磅

注释：

此处为引用文注释内容，五号宋体；“注释”二字，加粗，五号宋体

参考文献：

此处为参考文献目录，五号宋体；“参考文献”四字，加粗，五号宋体 （标准格式见下）。范例：

参考文献：

1. 宋云，李丽.企业战略管理[M].北京：首都经济贸易大学出版社，1998

2. [美]弗雷德·R·戴维著，李克宁译.战略管理[M].北京：经济科学出版社，1997
3．周扬, 葛英辉, 倪光正. DSP在电动车应用中的几个关键问题[J].电机与控制学报,  2006,10(6):580- 584.
附件4：

实验研究报告写作格式和内容

项目负责人：

项目成员：

学院：

项目起止时间：

项目题目

此处为项目题目，居中，小三号黑体，加粗；若有副标题，则在主标题下空两格写，四号宋体

一、项目研究主要内容；

二、项目研究成果特色及创新之处；

三、项目研究成果效果分析、推广价值（成果的意义、应用前景和评价，对推动实验教学改革、完善人才培养将产生的作用和影响等，列出具体的内容和必要的数据）；

四、需要进一步研究的问题；在此期间国内外同类实验研究工作的进展情况，以及对今后本领域工作的设想和建议，本单位和本系统在项目实施、管理经验方面的改进意见和建议。
 以上段落大标题均用小四号黑体，加粗；其余正文文字均用小四号宋体；行距为固定值22磅

附件5：

实物成果介绍写作格式和内容

项目负责人：

项目成员：

学院：

项目起止时间：

项目题目

此处为项目题目，居中，小三号黑体，加粗；若有副标题，则在主标题下空两格写，四号宋体

一、项目成果实物照片（至少两张：一张为静态照片；另一张为动态照片）及结构规格尺寸图

二、项目成果各项性能介绍

三、成果操作方式

四、成果理论原理

五、项目研究成果效果分析、推广价值

六、需要进一步研究的问题

以上段落大标题均用小四号黑体，加粗；其余正文文字均用小四号宋体；行距为固定值22磅

附件6：
湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划”实验室开放项目申请表

       项目名称                                     
       申报实验室                                    

项目负责人                                   

所在系                                                                         

所学专业                                     

班级学号                                                                         

       联系电话                                     
       申请日期                     年             月

教务部制
	开放项目
	实验项目名称
	
	指导教师姓名
	
	职称
	

	
	项目类型
	□学生参与科研型   □学生科技活动型   □自选实验课题型  

□计算机应用技术提高型   □人文素质与能力培养型

	
	起止时间
	
	成果形式
	
	申请经费
	

	项 目负 责人
	姓名
	
	性别
	
	班级学号
	

	
	所学专业
	
	参与人员数
	

	其他参与人员
	姓名
	性别
	班级学号
	所在学院
	所学专业
	承担任务
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	、实践活动获奖情况及成果 项目负责人近年来科技活动
	

	、创新点

实验项目背景
	

	预期达到的效果    　　　项目主要内容和
	


	实

验

材

料
等
预

算

清

单
	材料名称
	规格
	单位
	数量
	单价（元）
	总价（元）
	合计

（元）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	其他开支明细
	合计

（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	总计（元）
	


	指导教师意见：

签字：               
       年      月      日

	各系专家组意见：
专家组签字：                            
      年      月      日

	所在系意见：

分管领导签字（系盖章）：                         
      年      月      日


附件7：

湖州师范学院求真学院“大学生创新创业训练计划” 20   －20   学年实验室开放项目专家论证
意见汇总表
	序号
	单位
	实验室名称
	项目名称
	项目负责人
	专业
	班级学号
	指导教师
	参与人员数
	成果形式
	申请经费
	专家论证

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	论证经费
	排名结果
	是否立项

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



