湖州师范学院学生教学信息员工作职责

“学生教学信息员队伍”是为学校教学工作提供信息的组织，主要从事教学第一线信息收集、信息反馈，为学校的教学工作提供有价值的意见和建议。

学生教学信息员由教务处聘任，聘任期1年，可连聘连任。具体工作由教务处负责，学生处备案。

教学信息员职责：

1．广泛收集各基层单位的教学和教学管理信息，为学校《教学动态》、《教学督导简报》等提供稿件。

2．反映学生对学校在教书育人、教学管理、学术气氛方面的意见和建议，重点是对培养方案、教学内容、教学方法及手段、教学条件方面的意见。 
    3．反映学生对任课教师教学态度、教学水平、教学方法与手段、教学过程各环节（备课、课堂教学、实验教学、作业批改、课外辅导、实践环节、课程设计、考试等）的意见和建议。 
    4．反映学生对教学管理部门（包括教学管理制度的制定与实施、教学活动的组织、教学质量管理等）的意见和建议。 
    5．反映学生的听课、实验实习、作业、考试等学习状况。 

6．反映其他认为要反映的问题。 
    7．参加教学信息中心组织的会议及各项活动。 

8．协助教务处和各二级学院进行教师课堂教学质量评价。

专业组长职责（信息员人数较多的信息站可根据专业设组长，具体由信息站根据管理需要自行确定）：

除教学信息员职责外，负责本专业教学信息员的管理和信息收集整理工作，及时向站长汇报。

学院信息站站长职责：

除教学信息员职责外，负责本站教学信息员和专业组长的管理工作，并做好本站信息的收集整理工作，及时向学生教学信息中心副主任汇报。做好信息员考核评优工作。

学生教学信息中心副主任职责：

协助信息中心主任做好全校信息员的日常管理工作，负责信息员考核评优汇总工作和优秀信息站考核评优工作。

遇有特殊情况，信息员也可直接向教务处教学信息中心反映情况。

