大学生创新创业训练计划平台
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[bookmark: _Toc12694]一、网络平台登录信息
学生在浏览器地址栏输入网址，选择“学生登录”模块，下拉选择高校，输入高校管理员分配的账号、密码、验证码，登录平台。初始账号为学校分配账号，默认密码为：“账号@cxcy”。
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[bookmark: _Toc393120676][bookmark: _Toc32238][bookmark: _Toc350868446][bookmark: _Toc393120677][bookmark: _Toc349916405]二、个人中心
[bookmark: _Toc28162]1、个人资料
登录平台后，点击右上方，进行基本信息维护，可进行修改个人资料、修改密码等操作。也可点击“个人中心”下的“个人信息”菜单，进行基本信息维护。
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[bookmark: _Toc17759]2、更换主题
点击右上角“更换主题”按钮，可更换平台主题。

[bookmark: _Toc5037]3、个人信箱
   学生可以给平台内任一角色发送邮件。
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[bookmark: _Toc2563]三、立项管理
[bookmark: _Toc10222]1、申报项目
   点击“立项管理”下“申报项目”菜单，点击“新增”按钮，申报项目。按照页面提示填写项目信息。
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填写项目申报的信息后，可以先“暂存”，暂存时可以修改或删除，若提交，则不能修改。
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[bookmark: _Toc7513]2、项目导出
  项目提交后，点击“查看详情”按钮，可以看到本项目填写的详细内容以及项目现在状态，点击“导出Word”按钮，可以将申报书导出。
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[bookmark: _Toc6595]四、季度报告管理
[bookmark: _Toc28664]1、填写季度报告
学生立项发布后按对应提示提交相应次数的季度报告，登录系统点击“季度报告管理”下的“填写季度报告”菜单，页面上可查看到项目信息，点击列表“管理”进入季度报告管理页面，点击管理页面的“新增”按钮，填写季度报告的详细信息。
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填写季度报告的信息后，可以先“暂存”，暂存时可以修改或删除，提交后，则不能修改。当前提交的季度报告审核通过后，方可继续提交下一次。
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[bookmark: _Toc9903]五、中期管理
[bookmark: _Toc17270]1、填写中期检查
  点击“中期检查管理”下“填写中期检查”菜单，点击“+”按钮，填写中期报告。填写中期检查后，可以先“暂存”，暂存时可以修改或删除，提交后，则不能修改。
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[bookmark: _Toc9101]六、结题管理
[bookmark: _Toc13433]1、填写结题报告
  项目所有季度报告和中期检查审核通过后，学生登录系统点击“结题管理”下的“填写结题报告”菜单，点击“+”按钮，填写结题报告。填写结题报告后，可以先“暂存”，暂存时可以修改或删除，提交后，则不能修改。
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[bookmark: _Toc12497]七、提前结题申请
[bookmark: _Toc9825]1、提交提前结题申请
项目立项成功后，若想要提前进行项目结题，可点击“提前结题申请”菜单下的“提交提前结题申请”进行申请
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[bookmark: _Toc24090]八、延期结题申请
[bookmark: _Toc9513]1、提交延期结题申请
项目立项成功后，若无法在预计期限内进行结题，可点击“延期结题申请”菜单下的“提交延期结题申请”进行申请
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[bookmark: _Toc7931]九、项目终止申请
[bookmark: _Toc14198]1、提交项目终止申请
项目立项成功后，若无法继续完成该项目，需要终止，可点击“项目终止申请”菜单下的“提交项目终止申请”进行申请
[image: ]
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